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Atbalsta komandas darbibas kartiba

Izstradats saskana ar

Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta 1.dalas 2. punktu,

Visparéjas izglitibas likuma 10. panta 3. dalas 2. punktu un

Ministru kabineta noteikumiem Nr. 556 Prasibas visparejas izglitibas iestadéem, lai to
istenotajas izglitibas programmas uznemtu izglitojamos ar specialam vajadzibam

. Visparéjie noteikumi

Atbalsta komandas darbibas kartiba (turpmak — kartiba) nosaka atbalsta komandas darbibas
meérki, uzdevumus un vispargjos atbalsta komandas darba organizacijas principus.

Atbalsta komanda sava darba ievéro Latvijas Republikas likumu un citus normativos
dokumentus, kas attiecas uz atbalsta komandas profesionalo darbibu.

Izglitojamo, atbilstosi pasvaldibas pedagogiski mediciniskas komisijas atzinumam, uznem
Jelgavas pilsétas pasvaldibas pirmsskolas izglitibas iestades “Ziluks” (turpmak — lestade)
vispargjas pirmsskolas izglitibas programma vai specialas pirmsskolas izglitibas programma

izglitojamajiem ar valodas trauc€jumiem apguvei.

1. Atbalsts komandas sastavs
Atbalsta komanda savas kompetences ietvaros, sadarbiba ar Jelgavas valstspilsétas
pasvaldibas iestades “Jelgavas izglitibas parvalde” atbalsta specialistiem un Jelgavas
pamatskolas “Valdeka” — attistibas centru veic pedagogiskas, psihologiskas, socialas
palidzibas koordinéSanu un nodroSinasanu izglitojamiem, iesaistot vinu likumiskos

parstavjus, pedagogus un lestades darbiniekus.



5. Atbalsta komanda tiek ieklauti: lestades vaditaja, vaditajas vietniece izglitibas joma,
pedagogi, skolotaja paligs, skolotajs logopeéds, masa, izglitojama likumiskie parstavji.

6. Atbalsta komanda uz sanaksmém, p&c nepiecieSamibas, var pieaicinat citus konsultantus -
izglitibas psihologu, specialo pedagogu un socialo pedagogu (Jelgavas izglitibas parvaldes

atbalsta specialisti un Jelgavas pamatskolas “Valdeka” — attistibas centra specialisti).

I11.  Atbalsta komandas merkis, darba uzdevumi un darbibas mérkgrupa
7. Nodrosinat sistematisku pedagogisku, psihologisku, socialu atbalstu izglitojamiem, vinu
likumiskajiem parstavjiem un darbiniekiem.
8. Sekmét dazadu izglitojamo ieklausanu izglitibas procesa, palidzet veidot lestadé ieklaujosu
vidi.
9. Veicinat pedagogu profesionalo pilnveidi, lestades darbinieku un izglitojamo likumisko
parstavju informé&tibu par ieklaujosas izglitibas jautajumiem lestade.
10. Atbalsta komandas galvenie uzdevumi:
10.1. koordinét izglitojamo pedagogiskas, psihologiskas un socialas izpétes darbu lestadg;
10.2. izstradat, Tstenot un izverteét izglitojamo individualos izglitibas programmas apguves
planus;
10.3. divas reizes macibu gada izvertét izglitojamo macibu sasniegumu attistibas dinamiku;
10.4. sniegt priekslikumus izglitojamajiem, vinu likumiskajiem parstavjiem, pedagogiem,
lestades darbiniekiem problémsituaciju risinasana;
10.5. sadarboties ar citam valsts un paSvaldibas institiicijam,;
10.6. apkopot informaciju un analizét komandas darba pieredzi.
11. Atbalsta komandas iesp&jamas darbibas mérkgrupas:
11.1. izglitojamie ar specialam vajadzibam,;
11.2. izglitojamie, kuriem atbalsta komanda vai pedagogs konstatgjis atbalsta pasakumu
nepiecieSamibu izglitibas programmas apguvei;
11.3. izglitojamie, kuriem noveérotas uzvedibas problémas;
11.4. izglitojamie, kuriem ir adaptacijas gritibas un kuri ar gimeném kadu laiku dzivojusi
arvalstis, ka arT izglitojamiem no citu valstu pilsonu gimeném,;
11.5. izglitojamie, kuru izglitibas programmas apguve ir pagarinata par vienu gadu saskana
ar izglitojamo likumisko parstavju iesniegumu vai gimenes arsta atzinumu atbilstosi

normativo aktu prasibam.



IV. Atbalsta komandas darba procesa organizésana

12. Atbalsta komandas s€des notiek péc pedagogu rakstiska pieteikuma (skatit pielikumu Nr. 1).

13. Atbalsta komandas s&d€s izskata jautajumus par atbalsta nodrosinasanu izglitojamam lestadg,
koordingjot sadarbibu starp tas dalibniekiem. Ja atbalsta komanda kada jautajuma nav
kompetenta palidzét, izglitojama likumiskajam parstavim tiek ieteikts vérsties pie atbilstosa
specialista.

14. Testades vaditaja, sanemot iesniegumu, uzaicina uz s€di izglitojama pedagogu/s, kurs pieteicis
problémsituaciju, izglitojama likumiskos parstavjus. Sed¢ tiek uzklausitas visas iesaistitas
puses un atbalsta komandas specialisti piedava vélamakos palidzibas veidus.

15. Turpmaka darba gaita atbalsta komandas dalibnieki turpina stradat ar konkrétu izglitojamo,
kopigi meklgjot risinajumus, ka ar vérojot un analizgjot konkretu izglitojamo ikdienas macibu
darba. Pec vajadzibas organizg atkartotu tikSanos ar izglitojama likumiskajiem parstavjiem.

uz izglitojamo.

V. Atbalsta komandas kompetences
17. Katram no atbalsta komandas specialistiem ir savas kompetences, kuras tiek izmantotas
atbalsta komandas darba:
17.1. lestades vaditaja:

17.1.1. koordiné atbalsta komandas darbu un sédes;

17.1.2. apkopo un izverte informaciju par izglitibas procesa organizaciju un atbalstu
izglitojamam, kuram nepiecieSama palidziba.

17.2. Vaditajas vietniece izglitibas joma:

17.2.1. sniedz informaciju par audzinaSanas un macibu jautajumiem;

17.2.2. veic macibu sasniegumu analizi un dinamiku konkrétam gadijumam;

17.2.3. sniedz atbalstu pedagogiem izglitojamo individualo planu izstradg;

17.2.4. sniedz priekslikumus macibu un audzinasanas procesa organizéSanai
izglitojamiem ar maciSanas griittbam, uzvedibas trauc€jumiem vai adaptacijas
gritibam.

17.3. Pedagogi:

17.3.1. inform& (mutiski un rakstiski) atbalsta komandas specialistus par situaciju vai
jautajumu, kura vinam nepiecieSama palidziba;

17.3.2. analizé situaciju kopa ar atbalsta komandas specialistiem, piedava savus

problémas risinasanas veidus, aktivi iesaistds I€mumu pienemsSana,



17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

rekomendaciju izstradaSana, vienojas par turpmako sadarbibu, izstradato
rekomendaciju izpildi noteiktaja termina;

17.3.3. vienojas par turpmako sadarbibu ar atbalsta komandu un izglitojama
likumiskajiem parstavjiem (skatit pielikumu Nr. 2, l11. punktu);

17.3.4. piedalas lestades informacijas sagatavoSana par izglitojama macisanas prasmju
apguvi un uzvedibas trauc&umiem, ja izglitojamais apmekles pedagogiski
medicinisko komisiju vai citas nepiecieSamibas gadijuma.

Skolotaja paligs (un izglitojama asistents, kas pieskirts balstoties uz pedagogiski

mediciniskas komisijas atzinumu):

17.4.1. palidz izglitojamiem ar specialam vajadzibam apgit izglitibas programma
paredz&to macibu saturu rotalnodarbibu laika un individualas nodarbibas;

17.4.2. sadarbiba ar grupas pedagogiem, izglitojamiem plano atbalsta pasakumus un
nepiecieSamo palidzibu rotalnodarbibu laika.

Logopéds:

17.5.1. veic izglitojamo valodas traucgéjumu diagnostiku un korekciju;

17.5.2. konsulte pedagogus un izglitojamo likumiskos parstavjus par korekcijas darba
norisi;

17.5.3. sagatavo rakstisku atzinumu par izglitojama runu un valodu, ja izglitojamais
apmeklés pedagogiski medicinisko komisiju vai citas nepiecieSamibas
gadijuma;

17.5.4. sniedz atzinumus par valodas attistibas trauc€jumiem un atbalsta pasakumu
nepiecieSamibu macibu procesa.

Masa:

17.6.1. informé atbalsta komandas specialistus par izglitojamo veselibas stavokli
(ieverojot etikas normas un konfidencialitati).

17.6.2. izstrada rekomendacijas pedagogiem un konsulté izglitojamo likumiskos
parstavjus.

Izglitojamo likumiskie parstavji:

17.7.1. izsaka savu viedokli, jautajumus, v€lmes un intereses b&rna izglitoSanas
jautajumos, uzklausa komandas specialistu ieteikumus;

17.7.2. parruna ar atbalsta komandu izglitojama attistibu, macibu sasniegumus un/vai
uzvedibas problémas, iesaistas lemumu pienemsanas procesa, par izglitojamo
likumisko parstavju atbildibu un pienakumiem iesp&jamo problému risinasana

(papildu specialistu konsultaciju apmekl&jumi, turpmakais sazinas veids u.c.);



18.

19.

20.

21.
22.

17.7.3. ja izglitojama likumiskie parstavji nesadarbojas ar lestadi, pedagogiskais vai
psihologiskais noveértgjums tiek veikts péc lestades iniciativas, par to
informgjot izglitojama likumiskos parstavjus.

17.8. Visi atbalsta komandas dalibnieki:

17.8.1. sava darba ieveéro &tikas normas un konfidencialitati attieciba uz informaciju,
kas ir saistita ar izglitojamo un iegiito informaciju atbalsta komandas darba;

17.8.2. sadarbojas atbalsta komandas darba, sniedzot viens otram nepieciesamo
informaciju un rekomendacijas izglitibas procesa organizesana;

17.8.3. sagatavo ieteikumus atbilstosi savai kompetencei,

17.8.4. piedalas individualo izglitibas programmas apguves planu vai atbalsta
pasakumu planu sastadi$ana un Tstenos$ana, ka art macibu sasniegumu attistibas
dinamikas izveértesana;

17.8.5. sadarbojas ar pedagogiski medicinisko komisiju, bérnu tiesibu aizsardzibas
institficijam u.c. organizacijam;

17.8.6. izpilda lestades administracijas un augstakstavoSu institliciju rikojumus,

noformé& dokumentaciju atbilstosi lestade noteiktajai kartibai.

VI.  Veicamie pasakumi atbalsta sanemSanai un sniegSanai
Pedagogs veic izglitojama pedagogisko izpé&ti, rakstiski fiks€jot nov&rotas izglitojama
uzvedibas izpausmes (noveéro izglitojama sp€jas, intereses, vajadzibas, izverté individualas
metodes, darba veidus un panemienus, vides ietekmi, veic sarunas ar izglitojama
likumiskajiem parstavjiem, specialistiem, citiem pedagogiem).(Skatit pielikumu Nr. 2, .
punktu). Informé& par situaciju lestades vaditaju, vaditajas vietnieci izglittbas joma vai masu.
Pedagogs iesniedz atbalsta komandas vaditajam rakstisku iesniegumu par atbalsta pasakumu
nepiecieSamibu. lesnieguma pedagogs norada zinas par izglitojamo, apraksta situaciju, kuras
risinasana ladz palidzibu un inform& par savu veikto darbu situacijas uzlabosana (skarit
pielikumu Nr. 1).
Atbalsta komandas dalibnieki iepazistas ar pedagogiskas izpétes informaciju, specialistu
sniegtajam rekomendacijam.
Atbalsta komandas vaditajs sasauc atbalsta komandas sanaksmi.
Atbalsta komanda plano un izveido individualo izglitibas programmas apguves planu
atbilstosi izglitojama vajadzibam un individualajam sp&am, ieverojot izglitojama pieredzi,
kognitivo procesu Ipatnibas, izglitibas programma izvirzitos merkus un uzdevumus (skasit

pielikumu Nr. 2, II. punktu).



23.

24.

25.

26.

28.

29.

30.

31.

Individualaja izglitibas programmas apguves plana ieklauj sasniedzamos rezultatus, metodes,
resursus, sadarbojoties ar izglitojama likumiskajiem parstavjiem. Plana atzim@ attistibas
dinamiku un nepieciesamo uzdevumu korekciju (Skatit pielikumu Nr. 2, 111. punktu).

Individuala izglitibas apguves plana 1stenosanas gaitu ne retak ka divas reizes macibu gada

laika kopigi izverte izglitojama likumiskie parstavji un plana istenosana iesaistitie pedagogi.

V1I.Atbalsts pozitivai uzvedibai
Izglitojamo uzvedibas noteikumus nosaka leks€jie kartibas noteikumi, pedagogi ar tiem
iepazistina izglitojamos macibu un audzinasanas procesa laika izglitojamiem saprotama
veida, izmantojot atbalsta materialus.
Pedagogi izglitojamos iepazistina un palidz apgiit noteiktu kartibu lestade, pienemamus
uzvedibas modelus, ka ari attista izglitojamo paskontroli, nemot veéra izglitojamo

vecumposmu Ipatnibas, izmantojot pozitivas discipliné$anas metodes.

VIII. Izglitojamo, darbinieku un vecaku iepazistinasana ar Kartibu

Ar Kartibu izglitojamiem saprotama veida iepazistina grupas pirmsskolas izglitibas skolotajas
katra macibu gada sakuma vai p&c nepiecieSamibas.

Izglitojamo likumiskie parstavji tiek iepazistinati ar Kartibu, uzsakot jauno macibu gadu
rudens vecaku sapulces, ko likumiskais parstavis apliecina ar parakstu. Ja izglitojama
likumiskais parstavis nav piedalijies grupas vecaku sapulcg, likumiska parstavja pienakums
individuali iepazities ar Kartibu un apliecinat to ar parakstu.

Kartiba ir izvietota grupu garderob&s ‘“Informativajas mapes” un lestades majaslapa
www jelgavasziluks.lv sadala: Par mums, “Saistitie dokumenti un normativie akti”.
lestades darbinieki katru gadu tiek iepazistinati ar Kartibu grozijumiem, ko darbinieki apliecina

ar parakstu.



Pielikums Nr. 1

Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas pirmsskolas izglitibas iestades “Ziluks”

grupas pedagoga/u

pieteikums atbalsta komandai

par

(izglitojama vards, uzvards)

1. Izglitojama problémas pieteikums (macibu griitibas, uzvedibas / saskarsmes griitibas, valodas
attistibas trauc€jumi, u.c.)

2. Pedagoga/u veiktais darbs

3. Pedagoga/u ieteikumi /priekslikumi atbalsta komandai

Pirmsskolas izglitibas skolotaja: /
(paraksts / atsifréjums)
Pirmsskolas izglitibas skolotgja: /

(paraksts / atsifréjums)
Datums:

Pieteikums sanemts atbalsta komanda:

(datums, amats, vards, uzvards, paraksts)
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Pielikums Nr. 2
Individualais izglitibas programmas apguves plans

|. Informacija individuala izglitibas programmas apguves plana izveidei
1. Zinas par izglitojamo

Vards, uzvards:

DzimsSanas dati:

Grupa:

Datums, kad konstateta atbalsts nepiecieSamiba:

Joma (s), kur nepiecieSams atbalsts:

2. Plana izstrades pamatojums

Pedagogiski mediciniskas komisijas atzinums

Konstatgtas attistibas / maciSanas griitibas

Cita veida atbalsts

3. Atbalsta specialistu atzinumi plana sastadiSanas bridi (izglitibas, psihologiskais, valodas,

socialais un uzvedibas vertéjums)

Informacijas avots Datums IzveérteSanas rezultati

4. Izglitojama stipras puses un jomas, kuras nepiecieSams atbalsts

Stipras puses Jomas, kuras japilnveido /
(ko izglitojamais prot un labprat dara) kuras nepiecieSams atbalsts
5. Pielagojumi
Datums

Macibu pielagojums

Vides pielagojums




6. Izglitojamam izglitibas iestade noteiktie papildu atbalsta pasakumi arpus macibu procesa

Pasakumi
(individualais darbs, logopeédijas nodarbibas)

Nodarbibas laiks

Specialists

I1. Individualais izglitibas programmas apguves plans

Macibu procesa organizacija

Vertejums: S — sak apgiit, T — turpina apgit, A — apguvis, P- apguvis padzilinati

Sasniedzamie rezultati / merki Metodes,

materiali, resursi

Progress / rezultati (jaunumi, kas
sasniegts / nav sasniegts)

oktobris - decembris

Janvaris - maijs




I11. VienoSanas par plana istenoSanu
Sadarbiba ar likumiskajiem parstavjiem (sasniegtie rezultati, turpmak veicamais darbs)

Datums

Aktivitate

Turpmak planotas darbibas

Paredzgtais plana izveértéSanas datums (periods) -

Komentari:

Visu plana 1stenoSana iesaistito pedagogu paraksti

Likumisko parstavju paraksti

paraksts / atsifréejums

/

/

/

/

paraksts / atSifréejums

/

/
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