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Fotografesanas, filméSanas un audioierakstu veikSanas
un izmantoSanas kartiba

Izdoti saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes regulu Nr. 2016/679
par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi

un Sadu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK

(Vispariga datu aizsardzibas regula) un

Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Iek3gjie noteikumi “FotograféSanas, filmeSanas un audioierakstu veikSanas un izmantoSanas
kartiba” (turpmak — Noteikumi) ir izstradati saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes
2016. gada 27. aprila regulas (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $§adu datu brivu apriti un ar ko atcel direktivu 95/46/EK (Vispariga
datu aizsardzibas regula) (turpmak — Regula) prasibam un nosaka foto, audio un video
ierakstu veikSanas un, ta rezultata iegiito personas datu, izmantoSanas kartibu Jelgavas
valstspilsétas pasvaldibas pirmsskolas izglitibas iestade “Ziluks” (turpmak — izglitibas
iestade).

2. Noteikumu meérkis ir nodroSinat, ka izglitibas iestadé veikta fotograféSana, filméSana un
audioierakstu veikSana un izmantotie fotoattéli, videoieraksti vai audioieraksti (viss kopa art
materiali) atbilst personas datu aizsardzibu regulgjosSiem normativajiem aktiem un veicina
sabiedribas informé&tibu par izglitibas iestades darbibu.

Il. Fotografeésanas, filmésanas un audioierakstu veikSanas tiesiskais pamats un
meérkis

3. Fotografésana, filmésana un audioierakstu veikSana izglitibas iestadé tiek veikta, pamatojoties
uz Regulas 6. panta 1. punkta e) apakspunktu — apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu,
ko veic sabiedribas interes€s vai 1stenojot parzinim likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras.

4. Fotografesana, filméSana vai audioierakstu veiksana izglitibas iestade ir atlauta, ja ta
nepiecieSama izglitibas iestades funkciju, pilnvaru veiksanai vai tiek veikta sabiedribas
intereses, tai skaita:

4.1. pedagogiska procesa — nodarbibu, aktivitasu, pasakumu fikséSanai, analizei;
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4.2. darbibas, vides, macibu procesa, pétniecibas darba, sabiedriskas dzives, tradiciju,
koncertu, sacensibu, valsts sveétku, sporta, kultiras un citu pasakumu, sasniegumu un
aktivitagu dokumenté3anai;

4.3. kultirvesturiska mantojuma saglabasanai, izglitibas iestades vé&stures un tradiciju
veidoSanai un arhivé€Sanai, nodroSinot informacijas péctecibu nakamajam paaudzém par
izglitibas iestades darbu un pasakumu norisi;

4.4. iestades budZeta izlietojuma atspogulosanai;

4.5. sabiedribas inform&Sanai par izglitibas iestades organizétajiem pasakumiem sabiedribas
Intereses;

4.6. pasakumu, sasniegumu un aktivitaSu popularizéSanai un atspoguloSanai izglitibas
iestades, Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) timeklvietng,
socialajos tiklos, informativajos materialos, stendos, fotoizstad€s, gadagramatas, u.c.
noformésanas kanalos.

I11. Fotografesanas un filmeSanas veikSana

1stenojot izglitibas iestadei likumigi, pieskirtas oficialas pilnvaras, pasakuma apmekl&taji par
fotografésanu un/vai filméSanu tiek informé&ti pirms pasakuma, pieméram, nodroSinot
mutisku/rakstisku informés$anu izglitojamo grupas ietvaros, izvietojot attiecigu noradi par
pasakuma filmésanu un/vai fotografésanu pasakuma norises telpas, afisas, ieltigumos vai
izglitibas iestades, pasvaldibas timeklvietng, socialajos tiklos.

Ja persona nevélas tikt fotograféta, un/vai filmeta, par to (pirms aktivitates) jainformé
izglitibas iestade — grupas pedagogs, izglitibas iestades administracija, vaditaja vai ta
pilnvarota persona, lai izglitibas iestade var rikoties, iesp&ju robezas respektejot personas
tiesibas izvairities no fotografésanas un/vai filmesanas.

Izglitibas iestades rikotas aktivitates laika ta apmekl&tajs, dalibnieks var fotografét un/vai
filmet, ja tas tiek veikts personiskam vai majas un gimenes vajadzibam, netraucgjot pasakuma
gaitu un sekojot pasakuma organizatora un izglitibas iestades darbinieku noradijumiem. Pirms
fotografiju vai videomaterialu, ko persona ir uzp€musi izglitibas iestade, public€Sanas,
izglitibas iestade aicina izvertet, vai fotografiju un videomaterialu publiskoSana neierobezo
citu personu tiesibas uz privatumu.

Situacijas, kad izglitibas iestades darbinieks/pedagogs, apmeklétajs, izglitojamais Veic
fotograféSanu un/vai filméSanu personigai lietoSanai vai izplata materialus, t.sk., iestades
veidotus, atbildibu par nevélamu fotoatt€lu un/vai videoierakstu nonaksanu socialajos tiklos
vai pie treSajam personam uznemas pasi.

Izglitibas iestade nav atbildiga par fotoatt€lu vai videomaterialu, ko nav uznémusi izglitibas
iestade, apstradi un publiskoSanu masu informacijas lidzeklos (televizija, preses izdevumos,
socialajos tiklos), citos informativajos izdevumos un portalos, kuru parzinis un uzturétajs nav
izglitibas iestade.

Izglitibas iestades telpas nav atlauta tadu fotografiju un videomaterialu uznemsana, kas
paredz&ti komercialas reklamas izgatavosanai, bez saskanosanas ar izglitibas iestades
vaditaju.

Ja izglitojama fotograféSana vai filmeSana, fotoatt€lu vai videoierakstu uzpems$ana un
publiskoSana tiek veikta nesaistiti ar izglitibas iestades funkciju nodroSinasanu un arpus
noteikta sabiedribas informéSanas, pedagogiska darba dokumenté$anas, analizéSanas un
arhivéSanas mérka — pieméram, komercialos noliikos, tre$o personu (foto kompaniju, privato
fotografu) sniegto pakalpojumu izpildes ietvaros, janodroSina iesp&ja pilngadigam
izglitojamajam vai nepilngadiga izglitojama likumiskajam parstavim izdarit savu izveli -
piekrist vai nepiekrist datu apstradei, sanemot paplasinatu informaciju un, cik iesp&jams,
neierobezojot izglitojama dalibu organizetaja aktivitateé piekriSanas atteikuma gadijuma.

. Sniegto piekriSanu fotoatt€lu/videoierakstu uznemsSanai un publiskoSanai, pilngadigs
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izglitojamais vai nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis ir tiesigs atsaukt jebkura
bridi.

Izglitibas iestades darbinieks/pedagogs ir personigi atbildigs par to datu apstradi, ko veic sava
privataja sociala tikla profila un Sadai piekriSanai ir jabiit iegutai atseviSki katram datu
apstrades mérkim.

Izglitibas iestades darbinieckam/pedagogam atlauts veikt fotograféSanu un/vai filmésanu
zinatniskam pétjjumam, saskanojot to ar izglitibas iestades vaditaju un pilngadigu izglitojamo
vai nepilngadiga izglitojama likumisko parstavi.

Iev@rojot personas tiesibas iebilst, izglitibas iestadé ir pielaujama izglitibas iestades
darbinieku fotografésana dazadas ar izglitibas iestadi saistitas norises, ja Sadas fotografésanas
mérkis ir atspogulot biitiskas izglitibas iestades aktualitates un sabiedribai svarigus notikumus
izglitibas iestades konteksta. Izglitibas iestade pirms $adas fotograféSanas informé konkr&tos
darbiniekus un gadijuma, ja darbinieks izsaka v€lmi nefotografeties, iesp&ju robezas nem $o
darbinieka veélmi vera.

I11. Tehniskas un organizatoriskas drosibas prasibas
Lai nodroSinatu personas datu droSibu, izglitibas iestadé ieviesti $adi tehniskie un
organizatoriskie pasakumi:
16.1. fotoatteli, videoieraksti un audioieraksti tiek glabati atbilstosi datu aizsardzibas un
informacijas drosSibas prasibam, tikai aizsargatas sist€émas ar piekluves kontroli,

16.2. datu glabasanas vietu droSibas parbaudes un atjauninajumi tiek regulari instaléti;

16.3. datu parsitiSana tiek veikta tikai Sifréta veida (piem., ar droSiem failu parsiitiSanas
rikiem);

16.4. piekluve datiem tiek pieskirta tikai pilnvarotam personam, atbilsto$i kompetencei un
noteiktajiem pienakumiem;

16.5. personas privatuma aizsardzibas nodro§inasanai, uznemot fotoattélus/videoierakstus tiek
ieveroti $adi principi:

16.5.1. iespg&ju robezas uznem personas fotoattélus/videoierakstus no aizmugures vai sana,
nevis pilnu sejas attélu;

16.5.2. izmanto plasakus kadrus, kuros individi nav viegli identificgjami;

16.5.3. izvairas no fotoattelu/videoierakstu uznemsanas ta, lai blitu redzami personas
dokumenti, vardi, uzvardi, adrese vai cita identific€joSa informacija,

16.5.4. jaiesp&jams, izmanto nelielu izpludinasanu vai citus tehniskos panémienus seju un
citu identific€josu pazimju maskesanai;
16.5.5. izvélas tadus kadrus, kuros personas ir lielaka grupa un nav viegli atpazistamas
individuali,
16.6. veicot fotograféesanu un/vai filméSanu, pakalpojuma shiedz&jam janodroSina datu
drosibas prasibu ieverosana, t.sk., iesp&ju robezas personas fotoatt€lus un/vai
videoierakstus uznemot veida, kas péc iesp&jas mazak identificé personu.

IV. Materialu glabasanas, dzéSanas un publiskoSanas nosacijumi
Izglitibas iestade uzglaba un veic darbibas ar videoierakstiem un fotoattéliem Iidz bridim
kameér tiek sasniegts personas datu apstrades meérkis vai dati ir novecojusi un nav aktuali. Ja
izpildas kads no iepriek§ minétajiem punktiem, fotoatteli/videoieraksti tiek anonimizgeti vai
dzesti veida, kas nepielauj datu atjaunoSanu vai neatlautu piekluvi, ja vien normativie akti
neparedz datu glabasanu.

Fotografijas un videoierakstus no izglitibas iestades organizeétiem pasakumiem un aktivitateém
izglitibas iestade var apstradat elektroniskaja vide un publicét izglitibas iestades, pasvaldibas
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timek]vietn€ un socialajos tiklos.

. Materialu publiskoSana (tai skaita izvietoSana izglitibas iestades vai paSvaldibas timeklvietne

un socialajos tiklos) ir pielaujama tikai tad, ja tas atbilst noteiktajam mé&rkim, un ir samérigi
ar personas tiestbam uz privatumu, t.sk. ievérojot $adus nosacijumus:
19.1. materialu publiskoSana, tostarp izglitibas iestades, pasvaldibas informativajos materialos,
bukletos, gramatas, iek$€jos materialos, timeklvietné un socialajos tiklos ir atlauta tikai
tad, ja tam ir tiesisks pamats;

19.2. materialus drikst izmantot tikai un vienigi saskana ar iepriek$ noteiktiem noliikiem, par
ko ir sniegta informacija;
19.3. netiek publicéti materiali, kas var kaitét personas cienai, reputacijai vai drosibai,

19.4. publiskotie fotoatt€li un videoieraksti netiek sasaistiti ar konkrétas personas vardu,
uzvardu, iznemot augstvertigu panakumu, konkursu, sacensibu rezultatu publiskoSanu;

19.5. fotoatteli un videoieraksti maksligi netiek parveidoti, atspogulojot tikai patieso
informaciju;

19.6. netiek publicéti fotoatteli vai videoieraksti no katras pasakuma aktivitates, bet vertgjot
nepiecieSamibu atbilstosi noteiktajam datu apstrades mérkim,;

19.7. nepilngadigo izglitojamo fotoatt€lu vai videoierakstu publiskosana tiek veikta ar Tpasu
piesardzibu;

19.8. pirms materialu publicésanas, izglitibas iestades vaditaja norikots darbinieks, kur$ ir
atbildigs par materialu publicéSanu, izvérte vai fotoattéla/videoieraksta atspogulotais
nevar nodarit izglitojamam parmerigu aizskarumu privatumam (pieméram, ja
izglitojamais ir neveikla, izsmejoSa situacija, vai izteicis nevéléSanos
fotografeties/filméties);

19.9. ja nepiecieSams, materialu publiskosanas procesa tiek nodroSinata personas identitates
aizsardziba (piem&ram, aizklajot sejas, vardus);

19.10. publiskoti tiek fotoatteli vai videoieraksti, kas nelauj noteikt personas atraSanas vietu
reallaika.

V. Audioierakstu veikSanas kartiba

Izglitibas iestades organiz€tas darba sanaksmeés vai s€de€s, piemeram, ja tas nepiecieSams
s€des norises atspoguloSanai rakstveida protokola, var tikt apstradati personu balss ieraksti,
veicot audioierakstus. Par audioieraksta veikSanu personas tiek informé&tas pirms sanaksmes
vai sédes vai pazinojot tas norises laika.

Audioierakstu veikSana ir pielaujama tikai izglitibas iestades sanaksmju un s€Zu norises
fikseésanai un tas mérkis ir preciza s€des vai sanaksmes gaitas atspoguloSana péc biitibas.

Audioierakstu veiksanas gadijuma netiek veikts videoieraksts.
Izglitibas iestades darbiniekam, kas veic sed€s vai sanaksmes audioierakstu ir aizliegts:
23.1. atstat ieraksta iekartu bez uzraudzibas laika, kad netiek veikts ieraksts;
23.2. izmantot papildus citas privatas ieraksta iekartas;
23.3. nodot ieraksta iekartu citiem darbiniekiem vai treSajam personam;
23.4. atstat datoru, kurd glabajas audioieraksti bez uzraudzibas veida, kur audioieraksti ir
pieejami citam nepilnvarotam personam,;
23.5. izpaust vai nodot treSajam personam datora, kura glabajas audioieraksti, paroles vai citu
informaciju par piekluves rikiem.
Audioieraksti tiek saglabati ne ilgak ka divus ménesus no audioieraksta veikSanas datuma un

to dzeéSanu nodroSina izglitibas iestades darbinieks, kur§ attiecigaja datuma ir atbildigs par
audioierakstu veikSanu.

Audioieraksti netiek izsniegti treSajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos
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gadijumos, izvert&jot audioierakstu izsniegSanas pamatojumu.

V1. Pieprasijumu apstrades process

Personai ir tiesibas biit informétai par to, ka un kur tiks izmantoti izglitibas iestades uznemtie
fotoatteli, videoieraksti un audioieraksti, saskana ar ieprieks noteikto datu apstrades noliku.

Informacija par izglitibas iestades riciba esosiem konkrétas personas fotoatt€liem un
videoierakstiem tiek sniegta, ja persona sniedz paplasinatu informaciju savai identificéSanai
un citas raksturojosas pazimes (pieméram, informacija par pasakumu, laika posms, apgerbs
u.tml.) un fotoattélu identificéSana nerada izglitibas iestadei nesamérigu slogu.

. Datu pieprasijums iesniedzams rakstiski izglitibas iestades administracijai, noradot:

28.1. pieprasijuma pamatojumu, identific€joso informaciju,
28.2. materialu veidu;
28.3. iespg€jami precizu pasakuma vai datuma noradi.

. Lai izteiktu vélmi dzest fotoattelu, videoierakstu, personai ir javerSas ar pamatotu ligumu

izglitibas iestade. Izglitibas iestadei nav pienakums dz&st fotoattelus vai videoierakstus, kuros
attiecigo personu nav iesp&jams tiesi identificét. Izglitibas iestade dz€S personas fotoatt€lus
vai novers personas identific€Sanas iesp&ju pec sejas, ciktal tas tehniski ir iesp&jams.
Izglitibas iestades administracija izveérté datu pieprasijumu un sniedz atbildi ne vélak ka viena
méneSa laikd no pieprasijuma sanemsSanas dienas, iev@rojot datu aizsardzibas un citu
normativo aktu prasibas, t.sk. citu personu tiesibas un brivibas.

V1. Noteikumu speka stasanas, grozijumi

Noteikumi stajas speka ar Noteikumu izdoSanas dienu un ir saistosi visiem izglitibas iestades
darbiniekiem, izglitojamajiem, izglitojamo likumiskajiem parstavjiem — vecakiem,
aizbildniem, apmeklétajiem, ka ari personam, kuras veic fotograféSanu, filméSanu vai
audioierakstu veikSanu izglitibas iestade.

Par Noteikumiem un to grozijumiem personas tiek informétas skolvadibas sistéma E-klase,
publicgjot tos izglitibas iestades timeklvietné un izvietojot izglitibas iestades informacijas
stendos izglitibas iestades telpas.

Personai ir tiesibas vérsties pie izglitibas iestades vaditajas, administracijas vai grupas
pedagoga, ja tiek konstatéti Noteikumu parkapumi.

Vadttaja I. Luca



